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Nous recherchons pour le département Administratif, Financier et des Systémes d’informations :
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BASE A PARIS XIVeme

Mission : Sous la supervision du Responsable des relations Bailleurs vous aurez pour mission de participer a I'amélioration de I'accés aux financements
institutionnels et de faciliter les comptes-rendus aux bailleurs institutionnels. Plus précisément, vous serez en charge de :

Piloter les audits externes

- Planification et organisation du travail terrain et siége selon les manuels et directives des auditeurs
- Coordination du processus d’audit et interlocuteur des auditeurs et bailleurs

- Alerter sur les risques et proposer des axes de travail

- Diffuser les résultats d‘audit et capitaliser

Sensibiliser et former tant en interne qu’en externe sur les bailleurs de fonds et procédures afférentes
- Concevoir les supports de formation

- Animer les sessions de préparation au départ et les workshops

- Animer les sensibilisation et réunions d’‘organisation de I’'agenda en amont des audits

- Sensibiliser personnels siége et terrain sur procédures contractuelles des bailleurs

Apporter un appui pour faciliter I'accés aux financements

- Appuyer les pools desks dans I'analyse des appels a propositions, notamment sur I’éligibilité d’ACF et les procédures des appels a propositions sur lesquels ACF
se positionne

- Opérer la liquidation des contrats financés par les bailleurs publics américains

- Procéder a I'enregistrement ou la mise a jour des enregistrements auprés des bailleurs de fonds institutionnels

Informer, conseiller sur la conformité aux exigences des bailleurs
- Conseiller le siége et le terrain sur les exigences des bailleurs de fonds dans la gestion contractuelle des projets
- Confirmer la conformité aux régles bailleurs des documents de projets

Profil recherché : De formation supérieure type Bac + 5 en gestion, finances, droit ou humanitaire, vous justifiez d’'une expérience professionnelle de 3 ans en
lien avec des bailleurs de fonds publics. Une expérience a |'expatriation avec une ONG serait un plus. Doté d’un bon relationnel, vos qualités rédactionnelles, de
rigueur et de représentation sont avérées. De plus, vous parlez couramment anglais et étes reconnus pour vos capacités d’analyse et de synthése.

Statut : Cadre intégré — CDD 4 mois - Temps plein

Conditions Salariales : De 29,9 a 32,5 K€ bruts annuels sur 13 mois, 21 jours RTT / an, titres restaurant a 8€ (prise en charge 60% par AcF), complémentaire
santé (prise en charge 80% par AcF), remboursement 50 % transport en commun.

Prise de poste : Janvier 2012
ACF est engagé dans une politique d’emploi en faveur des travailleurs handicapés.

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) sous références CHRB-1111 par e-mail a Enguerrand ROBLIN
recrut@actioncontrelafaim.org

Ville

Paris 14e

Email de la personne contact

recrut@actioncontrelafaim.org

Date de fin de validité de I'annonce

15/01/2012
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France
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CDD
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Autre Coordination, Gestion Etudes, Recherche Organisation, Technicien spécialiste
de projet Administration
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Appui institutionnel, Autre Economie, Finance,
Décentralisation Administration
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